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A. DAS KONTO 
Sie müssen sich in das Konto einloggen.  
Es können mehrere Unterlagen für verschiedene Fachrichtungen durch dasselbe Konto eingereicht 
werden.   
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B. ANMELDUNG 

 
BEVOR DIE ANMELDUNG ERFOLGT 

 

• Bitte die Erfordernisse der jeweiligen Fakultät auf der Webseite einsehen.  
• Bereiten Sie die Dokumente vor. 

Alle Dokumente müssen im PDF-Format sein. 
Die Abschlussarbeit auch im PDF-Format, falls sie aus mehreren Dateien besteht, dann in einem ZIP-Archiv. 

• Die Daten zur Person im Antrag werden entsprechend der Geburtsurkunde eingegeben. 

 
EINREICHEN DER UNTERLAGEN (DOSSIER) 

 

 
 

  

Der Name, alle Initialen des Vornamens des Vaters und alle Vornamen der Absolvent/in werden verpflichtend, entsprechend der 
Geburtsurkunde mit großen Buchstaben in der Ordnung aus der Geburtsurkunde eingegeben. (Beispiel: POP G. I. DAN - VICTOR - 
IOAN). 
Falls Namensänderungen durch Heirat oder anderen Gründen erfolgt sind, werden diese in der Rubrik “Spezielle Bemerkungen” 
eingegeben. 
Falls der Familienname oder der Vorname aus mehreren Wörtern besteht wird die Schreibweise aus der Geburtsurkunde 
eingehalten (mit oder ohne Bindestrich). 
Bei den Initialen des Vornamens des Vaters (der Mutter falls der Vater unbekannt ist) wird der erste Buchstabe der Name bzw. der 
Namen eingetragen, mit der Ausnahme der ungarischsprachigen Namen die mit Cs, Gy, Ly, Ny, Sz, Ty, Zs bei welchen man Cs., Gy., 
Ly., Ny., Sz., Ty., Zs. eintragen wird. 
 
Beispiele 
VORNAME AUS DER 
GEBURTSURKUNDE ABKÜRZUNG 

Ioan I. 
Gheorghe G. 
Traian-Alexandru T.-A. 
Iuliana Maria I. M. 
Zsolt Iosif Zs. I. 
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AUSFÜLLUNG DES ANTRAGS: 

ALLE FELDER DES FORMULARS SIND VERPFLICHTEND! 

              

Die Ausfüllung der 
Daten zur Person bitte 
überprüfen! 

Mit dem Kursor 
unterschreiben und die 
Unterschrift hier 
einfügen 

Bitte die Daten 
nochmals überprüfen 
und den Antreg 
generieren. 
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Bitte den Antrag im 
eigenen Computer 
speichern. 

Übergang zum nächsten 
Schritt. 

Einreichen der 
Dokumente gemäß der 
Erfordernisse der 
Fakultät 
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HOCHLADEN DER DOKUMENTE: 
 

BITTE DIE LISTE DER HOCHZULADENDEN DOKUMENTE DER WEBSEITE DER FAKULTÄT ENTNEHMEN. 

 

 
  

Den beim Schritt 2 
unterschriebenen und 
gespeicherten Antrag hier 
hochladen. 

Sprachzertifikat hier hochladen. 
(PDF-Datei, MAX. 10 MB) 

Zahlungsbelege hier hochladen. 
(PDF-Datei, MAX. 10 MB) 

Kopie der Geburtsurkunde hier 
hochladen  
(PDF-Datei, MAX. 10 MB) 

Studienunterlagen hier 
hochladen. 
(PDF-Datei, MAX. 10 MB) 
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HOCHLADUNG DER ABSCHLUSSARBEIT (BACHELOR ODER MASTER) 
 
 

ALLE FELDER SIND VERPFLICHTEND AUSZUFÜLLEN !  
(mit der Ausnahme der Fakultäten an welchen die “Zustimmung für die Verteidigung der Arbeit“ (Zustimmung der 

Betreuer/in) beim Sekretariat eingereicht werden muss) 

 

 

 
  

Titel der Arbeit 

Wissenschaftliche Betreuer/in  

Die Arbeit hier hochladen 
(PDF-Datei oder ZIP-Archiv) 

Eidesstattliche Erklärung (PDF-
Datei) 

Zustimmung für die Verteidigung 
(PDF-Datei) 
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NACH DEM ABSCHLUSS DES ANMELDUNGSVORGANGS WERDEN SIE 
FOLGENDE NACHRICHT ERHALTEN: 
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C. KONTO FÜR STUDIERENDE 

Nach der Anmeldung überprüfen Sie periodisch Ihre Mailadresse oder das Konto um 
den Bearbeitungsstatus der Unterlagen zu verfolgen. 

SCHNITTSTELLE FÜR STUDIERENDE. 
 

 

 
  

Verfolgen Sie hier: 

• Den BEARBEITUNGSSTATUS der Unterlagen,  
• die BEMERKUNGEN des Sekretariats. 

Hier können Sie wiederfinden: 

• Die hochgeladenen Dokumente, 
• Die vom Sekretariat hochgeladenen 

Dokumente, 
• Buttons für die Auffrischung der unrichtigen 

Dokumente 
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UNVOLLSTÄNDIGER ANTRAG 
 

Falls die Nachricht “Anmeldung fertigstellen” eingeblendet wird, bedeutet dies dass der 
Anmeldungsvorgang nicht vollständig durchgeführt wurde.  

 

 

ZURÜCKGEWIESENE UNTERLAGEN 
 

  

Alle 3 Module des Anmeldungsvorgangs müssen vollendet werden. 

 

Sie müssen eine Nachricht mit der Registrierungsnummer und eine Bestätigungsmail der 
Anmeldung erhalten. 

Ihre Unterlagen wurden vom Sekretariat nicht übernommen. 
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AKTUALISIERUNG DER UNTERLAGEN 

Falls Sie im Konto folgende 

Nachricht erhalten:      

 

  klicken Sie bitte auf “Aktualisieren” ,        das Formular zur Erstellung des mit Ihren Daten 
vorab ausgefüllten Antrags wird eingeblendet,        berichtigen Sie die Daten,              
unterschreiben Sie,        wiederholen Sie die Unterschrift, 
        erstellen Sie den Antrag,        speichern Sie den Antrag ,        und laden Sie den neuen 
Antrag hoch. 
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STATUS DOCUMENT 
 

 

 

 

 

 

 

 

- Bei einem NICHT GÜLTIGEN Dokument klicken Sie auf “Aktualisieren”, und das entsprechende 
Fenster wird sich öffnen 

- Bei einem EINGEFORDERTEN Dokument klicken Sie auf “Hochladen”, und das entsprechende 
Fenster wird sich öffnen 

        

 

     Datei Aktualisieren  

STATUS des Dokuments: nicht gültig 

Dokument das vom Sekretariat erneut 
eingefordertr wird (enthält mögliche Fehler) , s. 
die Bemerkungen des Sekretariats.  

STATUS des Dokuments: bestätigt 

Das Dokument ist entsprechend. 

STATUS des Dokuments: nicht bestätigt 

Dokument während des Bestätigungsvorgangs 

STATUS des eingeforderten Dokuments 

Das Dokument ist in den Unterlagen nicht 
vofhanden. Das Sekretariat fordert dessen 
Hochladen ein. 

Bemerkung des Sekretariats ! 

STATUS der Dokumente.  

• Nicht geprüft  
• Bestätigt 
• Nicht bestätigt 
• Eingefordert  

Sie können die vom 
Sekretariat hochgeladenen 
Dokumente speichern 
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